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Manual para efectuar
Copias de Seguridad

¢Coémo realizar la copia de
seguridad de un curso?

Ingresar al icono de administracion del curso y pulsar la opcién
COPIA DE SEGURIDAD:

Imagen 1: Acceso a la opcién COPIA DE SEGURIDAD

Realizar la COPIA DE SEGURIDAD tiene cinco pasos. A
continuacion se detalla solo lo mas importante de cada uno.

1. Ajustes Iniclales > 2. Ajustes del esquema P 3. Confirmacién y revision B 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar



1. Ajustes iniciales
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Aqui se especifica qué se va a incluir en la copia de seguridad.
Configurar de la siguiente manera:

1. Ajustes Iniclales & 2. Ajustes del esquema P 3. Confirmacion y revision P 4. Ejec

Configuracion de la copia de seguridad

Incluir usuarios
matriculados

Hacer anénima la
informacion de usuario

(J IMS Common Cartridge 1.0
x @

x &
Incluir asignaciones de rol de usuario
Incluir actividades y recursos
Incluir bloques
Incluir filtros
Incluir comentarios
Incluir insignias
O Incluir eventos del calendario
Incluir detalles del grado de avance del usuario
Incluir archivos "log" de cursos
Incluir historial de calificaciones
Incluir banco de preguntas
O Incluir grupos y agrupamientos

() Incluir competencias

Imagen 2: Configuracion de los ajustes iniciales
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2. Ajustes del esquema

Sirve para confirmar los recursos y actividades que se incluiran
en la copia de seguridad. Es importante que todos estén
marcados, en cambio los datos de usuario (datos de los
estudiantes) deberian estar desmarcados. Configurar de la
siguiente manera:

1. Ajustes iniciales = 2. Ajustes del esquema P 3. Confirmacion y revision P 4. Ejecutar copia de seg

Incluido:

Selecclonar
Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opclones)

General Datos de

usuari x &

Foro - Consultash - X &

Avisosh - X &

@ Tema 01: Maquina Virtual / Inicla el 06 Datos de %x @
de Abril usuario

Cronograma de actividades Actividad - ®* &

Inir =

Imagen 3: Ajustes del esquema



VIRTUAL
UCSP

3. Confirmacidn y revisién

En este paso es importante verificar el nombre del archivo que
se va a generar. Ademas se presenta el contenido final de la
copia para su comprobacion.

Nombre de archivo @ copla_de_seguridad-moodie2-course-30589-gula-pract

Imagen 4: Confirmacidn y revision

En este punto, ya se encuentra configurada la copia de
seguridad y solo falta generar el archivo para luego descargarlo.
Dar clic en EJECUTAR COPIA DE SEGURIDAD.

Cancelar Ejecutar copia de seguridad
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4. Ejecutar copia de seguridad
Esperar a que se genere el archivo.

1. Ajustes iniciales P 2. Ajustes del esquema P 3. Confirmacion y revisiéon » 4. EJecutar copla de seguridad » 5. Completar

7.66 segundos - 54.51%

Imagen 5: Generando el archivo con la copia de seguridad

Al finalizar debe aparecer el siguiente mensaje.

1. Ajustes iniciales B 2. Ajustes del esquema P 3. Confirmacién y revision » 4. Ejecutar copia de seguridad & 5. Completar

El archivo de copia de seguridad se cred con éxito x

Imagen 6: Mensaje confirmando que se generé
correctamente la copia de seguridad

5. Completar

Para descargar el archivo de copia de seguridad debemos volver
a las opciones de administraciéon del curso y pulsar
RESTAURAR. Para ello debemos ubicarnos en la seccion ZONA
DE COPIA DE SEGURIDAD PRIVADA DE USUARIO vy dar clic
sobre el archivo para descargarlo a nuestra computadora.
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Zona de copia de seguridad privada de usuarioe
Nombre de archivo Hora Tamafio  Descargar  Restaurar

copla_de_seguridad-moodle2-course-30589-guia-practico-202007 16-1835-nu.mbz Jueves, 16 de julio de 2020, 18:37 18.7TMB  Descargar  Restaurar

Gestionar archivos de copia de seguridad

Imagen 7: Seccion para descargar el archivo de copia de seguridad

Imagen 8: Opcion para descargar el archivo con la copia
de seguridad a nuestra computadora

Con este paso se culmina el proceso de generar una copia de
seguridad de actividades y recursos del curso.
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¢Como descargar el Banco
de Preguntas?

Acceder al banco de preguntas a través del icono de
administracion del curso.

Imagen 9: Acceder a las opciones de administracién del curso

Luego ingresar a la opcion EXPORTAR del banco de preguntas.
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Banco de
preguntas

Imagen 10: Acceder a la opcién de EXPORTAR Banco de Preguntas
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A continuacidn, en la seccidon Formato de archivo, seleccione la
opcién FORMATO MOODLE XML. Luego, en la seccion General,
se recomienda exportar las preguntas haciéndolo categoria por
categoria para generar varios archivos. Cada uno con una
categoria especifica de preguntas de acuerdo a cémo organizé
sus preguntas.

@® Formato Moodle XML

Categoria nueva (8)

Imagen 11: Configuracidn para exportar preguntas
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Este procedimiento se repite de acuerdo al numero de
categorias a exportar. Para reutilizarlas, solo se debe ingresar a
la opcion IMPORTAR vy seguir los pasos para subir las preguntas
organizadas en las categorias que descargamos previamente.

Nombre de archivo  preguntas-GUIA-PRACTICO-Categoria nueva-20200720-1507.xml

Imagen 12: Opcidn para colocar el nombre del archivo
con la categoria de las preguntas
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