
Los requisitos para comenzar con el trámite de obtención del Título 
profesional pasan de estado “Pendiente” a “Cumplido”, son validados 
por diferentes unidades orgánicas.

Cumplimiento de Requisitos

Cambia al 
ESTADO

Inicio de Trámite

PROCEDIMIENTO PARA GRADOS Y TÍTULOS

PASO 01

Para Bachilleres:

Solicita la revisión de requisitos

Los requisitos para comenzar con el trámite de obtención del bachiller 
pasan de estado “Pendiente” a “Cumplido”, son validados por diferentes 
unidades orgánicas.

Proyectos Solidarios BibliotecaEscuela Profesional
Registros Académicos

y Archivo Central 

Constancia de 
primera matricula

Derecho 
Administrativo de 
Bachiller

Prácticas Pre 
profesionales

Suficiencia de
idioma extranjero

No Adeudos
Financieros

Verificación
de estado de 
EgresadoCréditos 

Extracurriculares

Asistente de
Dirección

Fotografía digital

Validación de
datos 
personales

Cumplimiento 
de Egreso / Plan 
de estudios

Prácticas
Sociales

No Adeudos
en Biblioteca

Revisado y 
Aprobado por

Revisado y 
Aprobado por

Revisado y 
Aprobado por

Revisado y 
Aprobado por

Revisado y 
Aprobado por

Validación
automática

NO SI¿Cumplido?

Escuela Profesional

Validación del Acta 
de bachiller

ESTADO
“Trámite pendiente 

de aprobación 
RAAC”

ESTADO
Inicio de Trámite

Para Titulados:

Solicita la revisión de requisitos

BibliotecaEscuela Profesional
Registros Académicos

y Archivo Central 

Constancia de 
primera matricula

Derecho Administrativo
de Titulación (1ra cuota)

Derecho Administrativo
de Titulación (2da cuota)

Autorizacion de la
empresa (no obligatorio)

No Adeudos
Financieros

Verificación de
estado de Egresado

Verificación de
estado de Bachiller

Escuela Profesional

Fotografía digital

Validación de
datos 
personales

Aprobación del 
Trabajo de
Titulación

No Adeudos
en Biblioteca

Metadatos

Revisado y 
Aprobado por

Revisado y 
Aprobado por

Revisado y 
Aprobado por

Revisado y 
Aprobado por

Validación
automática

NO SI¿Cumplido?

Desde la Escuela profesional
asigna jurados y determina

fecha de sustentación

Bachiller realiza sustentación
satisfactoria Jurado valida Acta

Biblioteca realiza
publicación

ESTADO
“Trámite pendiente 

de aprobación 
RAAC”



Revisión y Aprobación
de Expediente

Se realiza la revisión del expediente de los antiguos 
alumnos/egresados que han logrado el estado TRÁMITE PENDIENTE 
DE APROBACIÓN DE RAAC. De ser todo conforme pasará a estado 
Pendiente de Consejo Universitario.

¿Logró el estado
en fecha de

recepción de 
expedientes? 

Revisión de
Expedientes ¿Conforme?

ESTADO
“Trámite pendiente 

de aprobación 
RAAC”

PASO 02

Consejo Universitario

Se realiza el Consejo Universitario con las autoridades; para la 
aprobación de expedientes de Grados y Títulos que han logrado el 
estado TRÁMITE PENDIENTE DE CONSEJO UNIVERSITARIO.

PASO 03

SI

Mantenerse a la espera hasta la  
próxima fecha de recepción de  

expediente

NO

Registros académicos y 
archivo central se encargará
de la revisión de expedientes

Registros académicos y 
archivo central aprueba el 
expediente en el sistema 

GYT

ESTADO “Trámite 
pendiente de Consejo 

Universitario”

ESTADO “Trámite 
pendiente  de Diploma”

Se comunicaran las 
observaciones encontradas y 
pasará a ESTADO “Observado 

RAAC”  

¿La subsanación 
se realizó dentro 

del plazo
correspondiente?

Ingresa a Consejo Universitario
Secretaría General se encarga de la 
actualización de los expedientes de 

Grados y Títulos aprobados en el 
Consejo Universitario

SI

NO

SI

NO



1er Envió de
Invitación a

Ceremonia de
Colación

Enviado al 
San Pablo Mail

Entrega de
Diploma Físico

durante
Ceremonia de

Colación

Atención:
Consultas.sg@ucsp.edu.pe

Envío de Solicitud para programación
de entrega Extemporánea

Entrega Extemporánea del
Diploma Físico

2do Envió de
Invitación a

Ceremonia de
Colación

Enviado al 
San Pablo Mail

Envio de Diploma Digital

Se procede con la generación del Diploma, actualización de 
estados en GYT y envío de registro en SUNEDU.

PASO 04

ESTADO “Fin de 
trámite”

Registros Académicos y Archivo 
Central se encarga de la 

generación de diplomas y la firma 
de diplomas por las autoridades.

Envío del Diploma 
Digital a San Pablo 

Mail
Envío de Registro de 
Diploma a SUNEDU

Actualización de estado 
en el Sistema de GYT

Entrega de Diploma en 
formato físico

PASO 05

Fin del 
proceso

 El Área de Eventos 
programa la fecha 

de colación

Entrega de Diploma en formato físico durante la ceremonia de 
colación o de manera extemporánea.

¿Confirma
asistencia? SI

NO


